Zalgcznik do uchwaty nr 114/1./2021 Senatu PW
z dnia 23 czerwca 2021 r.

Zmiany do Regulaminu organizacyjnego Politechniki Warszawskiej

W Regulaminie organizacyjnym Politechniki Warszawskiej, stanowigcym zatacznik
do zarzadzenia nr 92/2019 Rektora PW z dnia 4 grudnia 2019 r. w sprawie nadania Regulaminu
organizacyjnego Politechniki Warszawskiej, wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) w § 10 w ust. 1 pkt 12 otrzymuje brzmienie:
,»12) Wydziat Mechaniczny Technologiczny;”;

2) w zalaczniku nr 1:
a) wi§ 73:

— uzyte w réznych przypadkach wyrazenie ,,Wydzial Inzynierii Produkcji” zastepuje
si¢ uzytym w odpowiednich przypadkach wyrazeniem ,,Wydzial Mechaniczny
Technologiczny”,

— wust. 1 w pkt 4 lit. a wyrazenie ,,BDWIP” otrzymuje brzmienie ,,BDWMT?”,

— wust. 1 w pkt 4 lit. b wyrazenie ,,DWIP” otrzymuje brzmienie ,,DWMT”,

— wust. 1 w pkt 4 lit. ¢ wyrazenie ,,DAGWIP” otrzymuje brzmienie ,, DAGWMT”,

— wust. 1 w pkt 4 lit. f wyrazenie ,,DEFWIP” otrzymuje brzmienie ,, DEFWMT”,

— wust. 1 w pkt 5 wyrazenie ,,GSAWIP” otrzymuje brzmienie ,,GSAWMT”,

b) w § 741§ 76a wielokrotnie wystepujace wyrazenie ,,WIP” zastepuje si¢ wyrazeniem

JWMT”:

3) w zalaczniku nr 2 w § 16 ust. 10 otrzymuje brzmienie:
,10. Rektor, na wniosek dyrektora UCBLIK, powotuje lub zatrudnia jego dwoch zastepcow
i ustala zakres ich obowigzkow.”;

4) w zalaczniku nr 3:
a) uchylasie § 3,
b) po § 5 dodaje si¢ § 5a w brzmieniu:

»$ 5a
Biuro Komunikacji i Promocji

1. Biuro Komunikacji i Promocji (symbol: BKP, kod: ...... ) jest jednostka organizacyjng
podejmowanie bezposrednich dziatan komunikacyjnych i promocyjnych Uczelni
we wspotpracy z jednostkami organizacyjnymi PW oraz samorzagdem studenckim
i rada doktorantow.

2. Zakres dziatania Biura Komunikacji i Promocji obejmuje:

1) przygotowanie 1 wdrozenie strategii zarzadzania marka Politechniki
Warszawskiej;

2)  monitoring zdarzen majacych wplyw na wizerunek i marke Politechniki
Warszawskiej i podejmowanie odpowiednich dziatan;

3) przygotowanie, we wspOlpracy z jednostkami organizacyjnymi oraz
samorzadem studenckim 1 rada doktorantow Politechniki Warszawskie;j,
propozycji identyfikacji wizualnej Uczelni, wdrozenie przyjetych rozwigzan
oraz nadzor nad wykorzystaniem 1 prawidtowos$cig stosowania;

4)  opiniowanie i prowadzenie spraw zwigzanych z patronatem PW;
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5)  przygotowanie, wdrozenie i aktualizacje Planu Komunikacji Kryzysowej (PKK)

Politechniki Warszawskiej;

6) zarzadzanie kanatami informacyjnymi;

7)  wspolprace z jednostkami organizacyjnymi Politechniki Warszawskiej w ich

dziataniach komunikacyjnych i promocyjnych poprzez:

a) udostepnienie  kanatdéw  informacyjnych  zgodnie z  przyjetym
harmonogramem dziatan komunikacyjnych i promocyjnych,

b) wsparcie organizacyjne przy organizacji dzialan promujacych dziatalnosé
jednostek organizacyjnych i samorzadu studenckiego i rady doktorantéw,

C) wspolpracg merytoryczng przy przygotowaniu komunikatéw, materialow
informacyjnych i materialdow promocyjnych,

d) koordynacje na poziomie ogdlnouczelnianym planowanych dziatan
komunikacyjnych i promocyjnych jednostek organizacyjnych;

8)  kreowanie pozytywnego wizerunku Uczelni poprzez systemowa wspoOtprace

Z mediami, a w szczegolnosci poprzez aktywne dzialania rzecznika prasowego;

9) przygotowanie, we wspolpracy z Centrum Informatyzacji Politechniki

Warszawskiej, narzedzi informatycznych niezbednych dla prowadzenia

sprawnej i efektywnej wewnetrznej i zewngtrznej komunikacji Politechniki

Warszawskiej;

10) prowadzenie dziatan komunikacyjnych w Internecie poprzez:

a) prowadzenie strony internetowej PW,

b) prowadzenie profili ogélnouczelnianych w mediach spotecznosciowych;

c) koordynacj¢ i nadzor nad serwisami internetowymi jednostek
organizacyjnych PW w zakresie zachowania spojnosci przekazu
wizerunkowego Politechniki Warszawskiej;

11) prowadzenie dziatan komunikacyjnych w Intranecie Politechniki Warszawskiej,
w tym:

a) prowadzenie wewngtrznego serwisu informacyjnego  Politechniki
Warszawskiej,

b) planowanie i realizacja mailingu we wspolpracy z Centrum Informatyzacji
Politechniki Warszawskiej;

12) zarzadzanie pozostatymi kanalami komunikacyjnymi, takimi jak tablice
informacyjne, stupy ogtoszeniowe, no$niki tradycyjne i elektroniczne;

13) obstuge fotograficzng i filmowa wydarzen z udziatem czlonkéw kierownictwa
1 organdw Politechniki Warszawskiej oraz wydarzen ogdlnouczelnianych;

14) przygotowanie i wdrozenie propozycji linii graficznych dla materialow
promocyjnych Politechniki Warszawskiej wykorzystywanych w promocji
na poziomie ogolnouczelnianym oraz wsparcie merytoryczne jednostek
organizacyjnych Politechniki Warszawskiej przy projektowaniu ich materiatow
promocyjnych oraz nadzoér nad prawidtowoscig uzywania znakow graficznych
i sposobem ich wykorzystywania;

15) planowanie i realizacj¢ dziatan promujacych Politechnike Warszawska, w tym:

a) wydarzen  ogélnouczelnianych o  charakterze  wizerunkowym
i promocyjnym, takich jak np.: Swicto Politechniki Warszawskiej,
inauguracja roku akademickiego, dni otwarte Politechniki Warszawskiej,
spotkania i konferencje z udziatem czlonkéw kierownictwa i organow
Politechniki Warszawskiej, akcje spoteczne i edukacyjne,

b) opracowywanie, redagowanie i dystrybucje ogdlnouczelnianych materiatow
informacyjnych 1 promocyjnych, a w szczeg6lno$ci wydawnictw,
materialow graficznych, filméw oraz innych materialdéw audiowizualnych,
na zasadach okre$lonych w przepisach wewnetrznych oraz nadzor nad
prawidlowosciag  stosowania identyfikacji  wizualnej  Politechniki
Warszawskiej] w materiatach informacyjnych i promocyjnych jednostek
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organizacyjnych oraz w zakresie zachowania spdjnosci przekazu
wizerunkowego Politechniki Warszawskiej i marki Uczelni;

16) wspotprace z Oficyng Wydawniczg Politechniki Warszawskiej w zakresie
przygotowania i dystrybucji materialéw informacyjnych i1 promocyjnych
pozostajacych w zakresie dziatania Oficyny;

17) prowadzenie elektronicznego Biuletynu Politechniki Warszawskiej;

18) wspotprace z odpowiednimi jednostkami organizacyjnymi przy planowaniu
i realizacji badan spolecznych dotyczacych wizerunku i marki Politechniki
Warszawskiej.

3. W sktad Biura Komunikacji i Promocji wchodza nastepujace komorki organizacyjne:

1) Sekcja Komunikacji (symbol: ....., kod: ....);

2) Sekcja Promocji (symbol: ...... ,kod: ......).

4. Biuro Komunikacji i Promocji podlega Rektorowi, nadzoér merytoryczny sprawuja:
prorektor ds. studenckich i prorektor ds. studiéw, zgodnie z kompetencjami.”,

c)wi§7:
— wust. 2w pkt 1 po lit. o dodaje si¢ lit. p i lit. r w brzmieniu:
,»p) prowadzenie i aktualizacje list gosci na uroczystosci ogélnouczelniane,
r) prowadzenie rejestru wnioskow o wykorzystanie znaku PW i/lub godta PW;”,
—  wust. 2 uchyla si¢ pkt 3,
—  wust. 3 uchyla si¢ pkt 3;

5) zatacznik nr 6 otrzymuje brzmienie okreslone w zataczniku do uchwaty.
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SCHEMAT ORGANIZACYJNY POLITECHNIKI WARSZAWSKIEJ

—{ Biblioteka Gléwna N
—{ 8iuro Komunikacji Promocji 1 ¢
Wydziat Administracji i Nauk Spotecznych
_‘ Biuro Rektora )
Wydziat Architektury Biuro Projektu IDUB R
‘Wydziat Budownictwa, Mechaniki i Centrum Obstugi Projektéw
Petrochemii N

_‘ Wydziat Chemiczny

Informacyjnych

_4 Wydziat Elektryczny

—1 Centrum Studiéw Zaawansowanych :

—{ Centrum Wspétpracy Migdzynarodowej
S

Centrum Zaawansowanych Materiatow i
Technologii ,CEZAMAT”

|
|
|
|
Wydziat Elektroniki i Technik ’
|
|
|

R
—‘ Wydziat Fizyki Centrum Zarzadzania Innowacjami i
Transferem Technologii
Wydziat Geodezji i Kartografii
Dziat Bezpieczeristwa Informacji
Politechniki Warszawskiej o

Wydziat Inzynierii Chemiczneji Procesowe

_‘ Wydziat Inzynierii Ladowej ’

—-{ Wydziat Inzynierii Materiatowej \

Wydzial Inzynierii Budowlanych,
Hydrotechniki i Inzynierii Srodowiska

4‘ Wydsial MatematykiiNauk ‘

Dziat ds. Ochrony Informacji Niejawnych i
Spraw Obronnych o
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Pracy o
Instytut Konfucjusza
&
Instytut Probleméw Wspétczesnej

Cywilizacji im. Marka Dietricha
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— — 4‘ Muzeum Politechniki Warszawskiej
Wydziat Mechaniczny Energetyki i
Lotnictwa
_{ Oficyna Wydawnicza “
Wydziat Mechaniczny
Technologiczny
_1 Oérodek Ksztatcenia na Odleglosé
_J Wydziat Mechatroniki ’
- - - - _‘ Studium Jezykéw Obcych
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=
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— Funkcjonalne” N
Centrum (o]
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Uniwersytet Trzeciego Wieku Politechniki
Warszawskiej s

——{ Zespsi Audytu Wewngtrznego

nadzor merytoryczny
Jednostek: O

nadz6r merytoryczny
jednoste

nadzér merytoryczny
jednostek: S

nadzor merytoryczny
Jjednostek: R

nadzor merytoryczny
Jjednostek: T

nadz6r merytoryczny
Jjednostek: F

o =

Politechnika Warszawska Filia w Y

Plocku /

nr 6 do R

ﬂ Biuro ds. Przyje¢ na Studia
T
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T

_‘
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_'
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|
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Biuro Spraw
5
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T
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S
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o
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T
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#

ds. Kontroli
Zarzadczej

o
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Straz Akademicka |
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Legenda:

podstawowe jednostki
organizacyjne

ogdlnouczelniane jednostki
organizacyjne

Jjednostki organizacyjne
administracji centralnej

L

Nadz6r merytoryczny jednostki sprawowany przez:
Re - rektora,

0~ prorektora ds. ogélnych,

N - prorektora ds. nauki,

S—prorektora ds. studiow,

R protektora ds. rozwoju,

T— prorektora ds. studenckich,

F~ prorektora ds. Filii.

2

PW”
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